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1. วิธีการเขาใชงานระบบ 
1.1 การ Log in เขาระบบ ไปท่ีเว็บไซต Activity Transcript (url: https://activity.mahidol.ac.th)  

เลือกเมนู  >> เขาสูระบบ  
>> เจาหนาท่ี 

 

 
  

1.2 กรอก Username โดยใชอีเมลของมหาวิทยาลัย (ชื่อ.นามสกุล@mahidol.ac.th) และ Password 
เดียวกันกับท่ีใชเขา Wi-Fi ของมหาวิทยาลัย 

 

 
1.3 เลือก >> กิจกรรมนักศึกษา 

 

 
 

1.4 เลือก >> ระบบ Activity Transcript 
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2. การสรางโครงการ  

2.1 การเพ่ิมโครงการใหม 
เลือกเมนู >>  โครงการท้ังหมด 
เลือก  >>  เพ่ิมโครงการใหม  

 

 
 
 

 
 
กรอกรายละเอียดใหครบถวน (โดยชองท่ีมี * จะตองกรอกขอมูลใหครบถวน)  
เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหกด บันทึก 
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ระบบจะแสดงขอความ “ตองการบันทึกขอมูล” กด OK 
 

 
ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย” กด OK 
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2.2 การกําหนด Budget (งบประมาณ) 
สวนงานสามารถกรอกขอมูลงบประมาณท่ีไดรับและใชจริง พรอมท้ังระบุแหลงงบประมาณได 

เลือก >>  ประเภทแหลงทุน 
กรอก >>  ยอดรายรับ (บาท) 
กรอก >>  ยอดรายจาย (บาท) 
เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหกด บันทึก 
กรณีท่ียังไมมีขอมลูสามารถกลับมากรอกภายหลังได 

 

 
 
2.3 การกําหนด Section (กําหนดชวงเวลาการจัดกิจกรรม) 

สวนงานสามารถกําหนดและระบุชวงเวลา สถานท่ีจัดกิจกรรมได  
ท้ังนี้การอนุมัติโครงการจะพิจารณาตามชั่วโมงกิจกรรม จากชวงเวลาท่ีกําหนด  

ขอใหกรอกเวลาการจัดกิจกรรมตามจริง 
  เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย ใหกด บันทึก 
 

 
 
 



5 
 

นอกจากนี้ยังสามารถเชื่อมตอกับระบบ MUx ได (กิจกรรมออนไลน) โดยนักศึกษาท่ีเรียน
ผานแพลตฟอรม MUx ในรายวิชาท่ีไดทําการเชื่อมขอมูลไว เม่ือนักศึกษาเรียนครบและผานตาม
เกณฑท่ีกําหนด ระบบจะนํารายชื่อนักศึกษาเขาในโครงการดังกลาวอัตโนมัติ 
 

 
 

2.4 การกําหนด Indicator (ตัวชี้วัดโครงการ) 
สวนงาน สามารถระบุตัวชี้วัดโครงการโดย 

เลือก >> Section (ชวงเวลาท่ีจัดกิจกรรม)  
       >> กําหนดคาชั่วโมงใหแกตัวชี้วัด  

 (1 โครงการสามารถกําหนดตัวชี้วัดไดมากกวา 1 ตัวชี้วัด) 
          >> กรอกลักษณะกิจกรรมท่ีสอดคลองเพ่ือใชในการพิจารณาอนุมัติโครงการ  

เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย ใหกด บันทึก 
  

โดยตัวชี้วัดโครงการมีดังนี้ 
o แบบชี้วัดประเภท TQF(A1-A4) (ยกเลิก) 

o แบบชี้วัดประเภท MAHIDOL CORE VALUES (สําหรับนักศึกษารหัส 2560 – 2561 

และใชรายงานกองแผนงาน) 

 M: Mastery  

 A: Altruism    

 H: Harmony  

 I: Integrity  

 D: Determination 

 O: Originality 

 L: Leadership 
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o แบบชี้วัดประเภท Mahidol HIDEF (สําหรับนักศึกษารหัส 2562 เปนตนไป) 

 พิธีปฐมนิเทศนักศึกษาใหมระดับมหาวิทยาลัย หรือระดับสวนงาน 

 พิธีไหวครูระดับมหาวิทยาลัย หรือระดับสวนงาน 

 กิจกรรมจิตอาสา (Volunteer)   

 กิจกรรมหลัก Mahidol HIDEF 

 กิจกรรมสงเสริม 21th Century Skills  
 

ท้ังนี้ขอใหสวนงานกรอกตัวชี้วัดในสวนของ MAHIDOL CORE VALUES และ Mahidol HIDEF 

โดยช่ัวโมงรวมของตัวชี้วัดท้ังสองประเภทจะตองเทากัน 
 

o แบบประเภทชี้วัด Sustainable Development Goals (ใชรายงานมหาวิทยาลัย) 

 0 ไมสอดคลอง* 

 1 No Poverty 

 2 Zero Hunger 

 3 Good Health and Well-Being 

 4 Quality Education 

 5 Gender Equality 

 6 Clean Water and Sanitation 

 7 Affordable and Clean Energy 

 8 Decent Work and Economic Growth 

 9 Industry, Innovation and Infrastructure 

 10 Reduced Inequalities 

 11 Sustainable Cities and Communities 

 12 Responsible Consumption and Production 

 13 Climate Action 

 14 Life Below Water 

 15 Life on Land 

 16 Peace, Justice and Strong Institutions 

 17 Partnerships for the Goals 
 

เลือกดาน SDGs ท่ีสอดคลองกับโครงการ โดยใหกําหนดดานท่ีสอดคลอง 

การกําหนดชั่วโมงของตัวชี้วัดนี้ชั่วโมงท่ีกําหนดจะไมตองเทากับจํานวนช่ัวโมงท่ีจัดกิจกรรมจริงและ

จะตองไมเกินจํานวนช่ัวโมงรวมท้ังโครงการ 

*กรณีเลือก 0 ไมสอดคลอง ไมตองกําหนดจํานวนชั่วโมง 
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ตัวอยาง การกรอกตัวชี้วัดกิจกรรม 

โครงการ A กําหนดชั่วโมงรวม 8 ชั่วโมง โดยแบงออกดังนี้ 

 
แบบชี้วัดประเภท MAHIDOL CORE VALUE (รวม 8 ชม.) 

ลําดับ ตัวชี้วัด ตัวชี้วัดยอย ชั่วโมง ลักษณะกิจกรรมทีส่อดคลอง แกไข ลบ 

1 M-Mastery  3    

2 A-Altruism  5    

 
แบบชี้วัดประเภท Mahidol HIDEF (รวม 8 ชม.) 

ลําดับ ตัวชี้วัด ตัวชี้วัดยอย ชั่วโมง ลักษณะกิจกรรมทีส่อดคลอง แกไข ลบ 

1 HIDEF-กิจกรรมหลัก Mahidol HIDEF Health Literacy 3    

2 A-Altruism Volunteer 5    

 

 

 
 

แบบชี้วัดประเภท SDGs (รวม 3 ชม.) 

ลําดับ ตัวชี้วัด ตัวชี้วัดยอย ชั่วโมง ลักษณะกิจกรรมทีส่อดคลอง แกไข ลบ 

1 SDGs 1 No Poverty 2    

2 SDGs 15 Life on Land 1    

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ตัวชี้วัดในสวนของ MAHIDOL CORE VALUES และ Mahidol HIDEF  

โดยช่ัวโมงรวมของตัวชี้วัดท้ังสองประเภทจะตองเทากัน 

เลือกดาน SDGs ท่ีสอดคลองกับโครงการ  

โดยใหกําหนดดานท่ีสอดคลอง ช่ัวโมงท่ีกําหนดจะไมเกินช่ัวโมงรวมของโครงการ  

การกําหนดชั่วโมงของตัวชี้วัดนี้จะไมตองเทากับจํานวนชั่วโมงท่ีจัดกิจกรรมจริง 
 

โดยการกําหนดตัวชี้วัดขอใหเปนไปตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง  
หลักเกณฑการพิจารณาชั่วโมงกิจกรรมเสริมหลักสูตร พ.ศ. 2565  

สามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี  
https://activity.mahidol.ac.th/wp-content/uploads/2023/Documents/ActivityTranscript.pdf 
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2.5 การกําหนด Character (ลักษณะของโครงการ) 
สวนงาน สามารถเลือก Character (ลักษณะของโครงการ) ท่ีตรง/สอดคลองกับโครงการท่ีจัดได 
เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย ใหกด บันทึก 

 

 
 
2.6 การเพ่ิม Picture (ภาพโครงการ)  

สวนงานสามารถเพ่ิมภาพโครงการได 
เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย ใหกด บันทึก 
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2.7 การสงโครงการ 
สําคัญ กอนการกด สงโครงการจะตองกรอกขอมูลในแท็บ Project, Section และ Indicator ให

ครบถวน 
 

เม่ือกรอกขอมูลครบถวน ใหเลือกกลับมาท่ีหนาแรก โดยเลือกแท็บ >> Project 
  เลือก >> สงโครงการ 
 

 
 
 จะตองกดปุมสงโครงการทุกครั้งเม่ือกรอกขอมูลครบถวนและตองการสงใหผูดูแลระบบอนุมัติ
โครงการ ท้ังนี้เม่ือกดปุมสงโครงการแลวจะไมสามารถแกไข/เพ่ิมขอมูลในแท็บ Project, Section และ 
Indicator ได 
 
 กรณีท่ีทานไมไดกด สงโครงการ โครงการจะอยูใน สถานะ รางโครงการ ทานสามารถแกไข/เพ่ิมขอมูล

ได ซ่ึงผูดูแลโครงการจะไมเห็นโครงการของทานและจะไมสามารถทําการอนุมัติได 
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ขอควรระวัง 
กรณีท่ีกรอกตัวชี้วัดดาน MAHIDOL CORE VALUE และ MAHIDOL HIDEF มีจํานวนรวมไมเทากัน 

จะไมสามารถกดสงโครงการได โดยระบบจะแจงเตือน เพ่ือใหดําเนินการแกไขใหถูกตอง 
 

 
 

กรณีท่ีกรอกขอมูลไมครบท้ัง 3 แท็บ ประกอบดวย Project, Section และ Indicator จะไมสามารถ
กด สงโครงการได จะตองกรอกขอมมูลใหครบท้ัง 3 แท็บเนื่องจากใชพิจารณาการอนุมัติโครงการ 

 

 
 

ท้ังนี้เม่ือโครงการอนุมัติเรียบรอยแลวจะไมสามารถแกไข/เพ่ิม ขอมูลในแท็บ Project, Section 
และ Indicator ได 
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2.8 การเพ่ิมขอมูลนักศึกษาท่ีเขารวมโครงการในระบบ 

หลังจากจัดกิจกรรมเสร็จสิ้น สวนงานสามารถเพ่ิมขอมูลนักศึกษาท่ีเขารวมโครงการในระบบ ดังนี้ 
เลือก >> โครงการท่ีตองการเพ่ิมนักศึกษา 
เลือก >> เพ่ิมนศ. 
 

 
 

 
 
โดยสามารถนําขอมูลเขาระบบได 2 แบบ 
1. การเพ่ิมนักศึกษารายบุคคล 

1.1 เลือก >> Section 
1.2 กรอกรหัสนักศึกษา 
1.3 เลือก >> เพ่ิม (กรณีมีมากกวา 1 คน ใหกดเพ่ิมใหเรียบแลวแลวคอยกดบันทึก) 
1.4 เลือก >> บันทึก 
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 2. การเพ่ิมนักศึกษาจากไฟล (Excel) 
สวนงานสามารถนําขอมูลนักศึกษา (เฉพาะรหัสนักศึกษา) เขาระบบท้ังไฟล  
โดยสามารถดาวนโหลด Template เพ่ือใชในการอัปโหลดขอมูลไดท่ีหนาระบบ  

2.1 เลือก >> Download Template Excel File คลิก  
2.2 กรอกขอมูลตาม Template 
2.3 เลือก >> Choose File 
2.4 เลือก >> Section 
2.5 เลือก >> อัพโหลดไฟล 
2.6 เลือก >> บันทึก 

 

 

 
 

https://smartedu.mahidol.ac.th/ActivityTranscript/file/templateStudentList.xlsx


14 
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3. การเพ่ิมขอมูลองคกรนักศึกษา/ชมรม  
 สามารถเพ่ิมขอมูลองคกรนักศึกษา/ชมรม ได ดังนี้ 
 1. สรางขอมูลหลัก 
 1.1 เลือกเมนู >> ขอมูลองคกรนักศึกษา/ชมรม 

1.2 เลือกแท็บ >> ขอมูลองคกรนักศึกษา/ชมรม 
  1.3 กรอกขอมูล 
  1.4 เลือก  >> บันทึก 
 

 
 
 2. เพ่ิมขอมูลนักศึกษาเขาชมรม 
  2.1 เลือกแท็บ >> จัดการขอมูลผูเขาองคกรนักศึกษา/ชมรม 
  2.2 เลือก >> ชมรม 
  2.3 เลือก >> ปการศึกษา 

2.4 เลือก >> ภาคการศึกษา 
2.5 เลือก >> สถานะเขารวม 
2.6 กรอกขอมูลนักศึกษา 
2.6.1 กรณีกรอกขอมูลเปนรายบุคคล 

กรอก รหัสนักศึกษา 
เลือก  >> เพ่ิม 

   เลือก   >> บันทึก 
2.6.2 กรณีกรอกขอมูลเปนรายกลุม (สามารถอัพโหลดไฟล Excel ได โดย ดาวนโหลด 

Template ตามท่ีกําหนดท่ีหนาระบบ) 
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4. การอานรายงาน (Report) 
 สามารถเลือกดูรายงานไดดังนี้ 
 4.1 รายงาน Spider graph 
  เลือกเมนู  >> รายงาน Spider graph 
  เลือก   >>  ปการศึกษา 
  เลือก  >> รายงาน 
 

 
 
 4.2 รายงานแบบตาราง จะแสดงขอมูลตามปการศึกษา 
  เลือกเมนู  >> รายงานสถิติสวนงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



17 
 

4.3 รายงานนักศึกษาท่ีผานเกณฑ 
  เลือกเมนู  >> รายงานนักศึกษาท่ีผานเกณฑ 
  เลือก  >>  ปการศึกษา 
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5. การเพ่ิมขอมูลตั้งตน 
การเพ่ิมขอมูลตั้งตนของสวนงาน (กําหนดเพียงครั้งแรก หรือกรณีตองการแกไขเทานั้น) ประกอบดวย  

5.1 การกําหนด Indicator (ตัวชี้วัดโครงการ)  
5.2 การกําหนด Group Character (ชื่อกลุมของลักษณะของโครงการ)  
5.3 การกําหนด Character (ลักษณะของโครงการ)  
5.4 การกําหนด Budget Type (แหลงงบประมาณ) 

 
เลือก >> เมนู จัดการขอมูลตั้งตน 

5.1 การกําหนด Indicator (ตัวชี้วัดโครงการ) ของมหาวิทยาลัย ประกอบดวย 

• นักศึกษารหัส 62 เปนตนไป : Mahidol HIDEF (H I D E F และ 21st Century Skills) 

• นักศึกษารหัส 60 เปนตนไป : Mahidol Core values (M A H I D O L ) 

• นักศึกษารหัส 59 ลงมา : ลักษณะของโครงการแยกตามดาน (A1 A2 A3 A4) 
*โดยสวนงานสามารถเพ่ิมตัวชี้วัดโครงการท่ีมีนอกเหนือจากมหาวิทยาลัยได 
 
กรณีท่ีตองการเพ่ิมขอมูล ใหกรอกขอมูลตามท่ีแสดง เม่ือกรอกเรียบรอยใหกด บันทึก 
ขอมูลท่ีเพ่ิมใหมจะแสดงบรรทัดสุดทาย โดยสวนงานสามารถแกไขหรือลบขอมูลได (เฉพาะขอมูลท่ี
สวนงานสราง เทานั้น) 
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5.2 การกําหนด Group Character (ชื่อกลุมของลักษณะของโครงการ) 
ลักษณะของโครงการของมหาวิทยาลัยประกอบดวย 
- TQF มาตรฐานการเรียนรู 5 ดาน 
- 21st Century Skills 
- Mahidol Graduate 
- กิจกรรมตามนโยบายมหาวิทยาลัย ไดแก 
o ปรัชญา เศรษฐกิจพอเพียง 
o Mahidol Volunteer 
o Transformative Learning 

- คุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค ไดแก 
o คิดดี พูดดี ทําดี 
o มีจิตสํานึกและรับผิดชอบตอสังคม 
o ใฝเรียนรูตลอดชีวิต กาวทันการเปลี่ยนแปลงของโลก 
o มีภาวะผูนํา ความคิดสรางสรรค และเกงงาน 
o สรางความสุขภายในตนเองและขยายความสุขใหผูอ่ืนได 
o เขาใจในความหลากหลายและดํารงไวซ่ึงวัฒนธรรมของชาติ 

*สวนงานสามารถสรางกลุมของลักษณะโครงการนอกเหนือจากมหาวิทยาลัยกําหนดได 
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5.3 การกําหนด Character (ลักษณะของโครงการ) 
สวนงานสามารถเพ่ิมลักษณะของโครงการนอกเหนือจากมหาวิทยาลัยกําหนดได 

 

 
 

5.4 การกําหนด Budget Type (แหลงงบประมาณ) 
สวนงานสามารถเพ่ิมแหลงงบประมาณนอกเหนือจากมหาวิทยาลัยกําหนดได 
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