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1. วิธีการเขาใชงานระบบ
1.1 การ Log in เขาระบบ ไปท่ีเว็บไซต Activity Transcript (url: https://activity.mahidol.ac.th)

เลือกเมนู >> เขาสูระบบ
>> เจาหนาท่ี

1.2 กรอก Username โดยใชอีเมลของมหาวิทยาลัย (ชื่อ.นามสกุล@mahidol.ac.th) และ Password 
เดียวกันกับท่ีใชเขา Wi-Fi ของมหาวิทยาลัย 

1.3 เลือก >> กิจกรรมนักศึกษา 

1.4 เลือก >> ระบบ Activity Transcript 
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2. การสรางโครงการ  

2.1 การเพ่ิมโครงการใหม 
เลือกเมนู >>  โครงการท้ังหมด 
เลือก  >>  เพ่ิมโครงการใหม  

 

 
 
กรอกรายละเอียดใหครบถวน (โดยชองท่ีมี * จะตองกรอกขอมูลใหครบถวน)  
เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหกด บันทึก 
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ระบบจะแสดงขอความ “ตองการบันทึกขอมูล” กด OK 
 

 
ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย” กด OK 
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2.2 การกําหนด Budget (งบประมาณ) 
สวนงานสามารถกรอกขอมูลงบประมาณท่ีไดรับและใชจริง พรอมท้ังระบุแหลงงบประมาณได 

เลือก >>  ประเภทแหลงทุน 
กรอก >>  ยอดรายรับ (บาท) 
กรอก >>  ยอดรายจาย (บาท) 
เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหกด บันทึก 
 
กรณีท่ียังไมมีขอมลูสามารถกลับมากรอกภายหลังได 

 

 
 
2.3 การกําหนด Section (กําหนดชวงเวลาการจัดกิจกรรม) 

สวนงานสามารถกําหนดและระบุชวงเวลา สถานท่ีจัดกิจกรรมได  
ท้ังนี้การอนุมัติโครงการจะพิจารณาตามชั่วโมงกิจกรรม จากชวงเวลาท่ีกําหนด  

ขอใหกรอกเวลาการจัดกิจกรรมตามจริง 
  เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย ใหกด บันทึก 
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นอกจากนี้ยังสามารถเชื่อมตอกับระบบ MUx ได (กิจกรรมออนไลน) โดยนักศึกษาท่ีเรียนผาน
แพลตฟอรม MUx ในรายวิชาท่ีไดทําการเชื่อมขอมูลไว เม่ือนักศึกษาเรียนครบและผานตามเกณฑท่ี
กําหนด ระบบจะนํารายชื่อนักศึกษาเขาในโครงการดังกลาวอัตโนมัติ 
 

 
 

2.4 การกําหนด Indicator (ตัวชี้วัดโครงการ) 
สวนงาน สามารถระบุตัวชี้วัดโครงการโดย 

เลือก >> Section (ชวงเวลาท่ีจัดกิจกรรม)  
>>  กําหนดคาชั่วโมงใหแกตัวชี้วัด (1 โครงการสามารถกําหนดตัวชี้วัดไดมากกวา 1) 
>> กรอกลักษณะกิจกรรมท่ีสอดคลองเพ่ือใชในการพิจารณาอนุมัติโครงการ  

เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย ใหกด บันทึก 
(ตัวชี้วัดจะแบงตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง กําหนดใหนักศึกษาเขารวมกิจกรรมเสริม

หลักสูตรของนักศึกษามหาวิทยาลัยมหิดล พุทธศักราช 2552, 2560, 2562 และ 2564) 

o แบบชี้วัดประเภท TQF(A1-A4) (สําหรับนักศึกษารหัส 2552 – 2559) 

 A1 ดานคุณธรรม จริยธรรมและบําเพ็ญประโยชน 

 A2 ดานวินัยและทักษะสังคม วิชาชีพ วิชาการและจิตตปญญาศึกษา 

 A3 ดานศิลปวัฒนธรรม ภูมิปญญาทองถ่ิน และคานิยมท่ีถูกตอง 

 A4 ดานเสริมสรางสุขภาพ 

o แบบชี้วัดประเภท MAHIDOL CORE VALUES (สําหรับนักศึกษารหัส 2560 – 2561 และ

ใชรายงานกองแผนงาน) 

 M: Mastery  

 A: Altruism    
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 H: Harmony

 I: Integrity

 D: Determination

 O: Originality

 L: Leadership

o แบบชี้วัดประเภท Mahidol HIDEF (สําหรับนักศึกษารหัส 2562 เปนตนไป)

 พิธีปฐมนิเทศนักศึกษาใหมระดับมหาวิทยาลัย หรือระดับสวนงาน

 พิธีไหวครูระดับมหาวิทยาลัย หรือระดับสวนงาน

 กิจกรรมจิตอาสา (Volunteer)

 กิจกรรมหลัก Mahidol HIDEF

 กิจกรรมสงเสริม 21st Century Skills

ท้ังนี้ขอใหสวนงานกรอกตัวชี้วัดในสวนของ MAHIDOL CORE VALUES และ Mahidol HIDEF โดย

ช่ัวโมงรวมของตัวชี้วัดท้ังสองประเภทจะตองเทากัน 

โดยการกําหนดตัวชี้วัดขอใหเปนไปตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาชั่วโมง
กิจกรรมเสริมหลักสูตร พ.ศ. 2565 สามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี https://activity.mahidol.ac.th/wp-
content/uploads/2023/Documents/ActivityTranscript.pdf 
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2.5 การกําหนด Character (ลักษณะของโครงการ) 
สวนงาน สามารถเลือก Character (ลักษณะของโครงการ) ท่ีตรง/สอดคลองกับโครงการท่ีจัดได 
เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย ใหกด บันทึก 

 

 
 
2.6 การเพ่ิม Picture (ภาพโครงการ)  

สวนงานสามารถเพ่ิมภาพโครงการได 
เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย ใหกด บันทึก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



8 
 

2.7 การสงโครงการ 
สําคัญ กอนการกด สงโครงการจะตองกรอกขอมูลในแท็บ Project, Section และ Indicator ให

ครบถวน 
 

เม่ือกรอกขอมูลครบถวน ใหเลือกกลับมาท่ีหนาแรก โดยเลือกแท็บ >> Project 
  เลือก >> สงโครงการ 
 

 
 
 จะตองกดปุมสงโครงการทุกครั้งเม่ือกรอกขอมูลครบถวนและตองการสงใหผูดูแลระบบอนุมัติโครงการ 
 ท้ังนี้เม่ือกดปุมสงโครงการแลวจะไมสามารถแกไข/เพ่ิมขอมูลในแท็บ Project, Section และ 

Indicator ได 
 
 กรณีท่ีทานไมไดกด สงโครงการ โครงการจะอยูใน สถานะ รางโครงการ ทานสามารถแกไข/เพ่ิมขอมูลได 

ซ่ึงผูดูแลโครงการจะไมเห็นโครงการของทานและจะไมสามารถทําการอนุมัติได 
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ขอควรระวัง 
กรณีท่ีกรอกตัวชี้วัดดาน MAHIDOL CORE VALUE และ MAHIDOL HIDEF มีจํานวนรวมไมเทากัน จะไม

สามารถกดสงโครงการได โดยระบบจะแจงเตือน เพ่ือใหดําเนินการแกไขใหถูกตอง 
 

 
 

กรณีท่ีกรอกขอมูลไมครบท้ัง 3 แท็บ ประกอบดวย Project, Section และ Indicator จะไมสามารถกด 
สงโครงการได จะตองกรอกขอมมูลใหครบท้ัง 3 แท็บเนื่องจากใชพิจารณาการอนุมัติโครงการ 
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ท้ังนี้เม่ือโครงการอนุมัติเรียบรอยแลวจะไมสามารถแกไข/เพ่ิม ขอมูลในแท็บ Project, Section และ 
Indicator ได 
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2.8 การเพ่ิมขอมูลนักศึกษาท่ีเขารวมโครงการในระบบ 

หลังจากจัดกิจกรรมเสร็จสิ้น สวนงานสามารถเพ่ิมขอมูลนักศึกษาท่ีเขารวมโครงการในระบบ ดังนี้ 
เลือก >> โครงการท่ีตองการเพ่ิมนักศึกษา 
เลือก >> เพ่ิมนศ. 
 

 
 

 
 
โดยสามารถนําขอมูลเขาระบบได 2 แบบ 
1. การเพ่ิมนักศึกษารายบุคคล 

1.1 เลือก >> Section 
1.2 กรอกรหัสนักศึกษา 
1.3 เลือก >> เพ่ิม (กรณีมีมากกวา 1 คน ใหกดเพ่ิมใหเรียบแลวแลวคอยกดบันทึก) 
1.4 เลือก >> บันทึก 
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 2. การเพ่ิมนักศึกษาจากไฟล (Excel) 
สวนงานสามารถนําขอมูลนักศึกษา (เฉพาะรหัสนักศึกษา) เขาระบบท้ังไฟล  
โดยสามารถดาวนโหลด Template เพ่ือใชในการอัปโหลดขอมูลไดท่ีหนาระบบ  

2.1 เลือก >> Download Template Excel File คลิก  
2.2 กรอกขอมูลตาม Template 
2.3 เลือก >> Choose File 
2.4 เลือก >> Section 
2.5 เลือก >> อัพโหลดไฟล 
2.6 เลือก >> บันทึก 

 

 

 
 

https://smartedu.mahidol.ac.th/ActivityTranscript/file/templateStudentList.xlsx
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3. การเพ่ิมขอมูลองคกรนักศึกษา/ชมรม  
 สามารถเพ่ิมขอมูลองคกรนักศึกษา/ชมรม ได ดังนี้ 
 1. สรางขอมูลหลัก 
 1.1 เลือกเมนู >> ขอมูลองคกรนักศึกษา/ชมรม 

1.2 เลือกแท็บ >> ขอมูลองคกรนักศึกษา/ชมรม 
  1.3 กรอกขอมูล 
  1.4 เลือก  >> บันทึก 
 

 
 
 2. เพ่ิมขอมูลนักศึกษาเขาชมรม 
  2.1 เลือกแท็บ >> จัดการขอมูลผูเขาองคกรนักศึกษา/ชมรม 
  2.2 เลือก >> ชมรม 
  2.3 เลือก >> ปการศึกษา 

2.4 เลือก >> ภาคการศึกษา 
2.5 เลือก >> สถานะเขารวม 
2.6 กรอกขอมูลนักศึกษา 
2.6.1 กรณีกรอกขอมูลเปนรายบุคคล 

กรอก รหัสนักศึกษา 
เลือก  >> เพ่ิม 

   เลือก   >> บันทึก 
2.6.2 กรณีกรอกขอมูลเปนรายกลุม (สามารถอัพโหลดไฟล Excel ได โดย ดาวนโหลด 

Template ตามท่ีกําหนดท่ีหนาระบบ) 
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4. การอานรายงาน (Report) 
 สามารถเลือกดูรายงานไดดังนี้ 
 4.1 รายงาน Spider graph 
  เลือกเมนู  >> รายงาน Spider graph 
  เลือก   >>  ปการศึกษา 
  เลือก  >> รายงาน 
 

 
 
 4.2 รายงานแบบตาราง จะแสดงขอมูลตามปการศึกษา 
  เลือกเมนู  >> รายงานสถิติสวนงาน 
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4.3 รายงานนักศึกษาท่ีผานเกณฑ 
  เลือกเมนู  >> รายงานนักศึกษาท่ีผานเกณฑ 
  เลือก  >>  ปการศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



17 
 

5. การเพ่ิมขอมูลตั้งตน 
การเพ่ิมขอมูลตั้งตนของสวนงาน (กําหนดเพียงครั้งแรก หรือกรณีตองการแกไขเทานั้น) ประกอบดวย  

5.1 การกําหนด Indicator (ตัวชี้วัดโครงการ)  
5.2 การกําหนด Group Character (ชื่อกลุมของลักษณะของโครงการ)  
5.3 การกําหนด Character (ลักษณะของโครงการ)  
5.4 การกําหนด Budget Type (แหลงงบประมาณ) 

 
เลือก >> เมนู จัดการขอมูลตั้งตน 

5.1 การกําหนด Indicator (ตัวชี้วัดโครงการ) ของมหาวิทยาลัย ประกอบดวย 

• นักศึกษารหัส 62 เปนตนไป : Mahidol HIDEF (H I D E F และ 21st Century Skills) 

• นักศึกษารหัส 60 เปนตนไป : Mahidol Core values (M A H I D O L ) 

• นักศึกษารหัส 59 ลงมา : ลักษณะของโครงการแยกตามดาน (A1 A2 A3 A4) 
*โดยสวนงานสามารถเพ่ิมตัวชี้วัดโครงการท่ีมีนอกเหนือจากมหาวิทยาลัยได 
 
กรณีท่ีตองการเพ่ิมขอมูล ใหกรอกขอมูลตามท่ีแสดง เม่ือกรอกเรียบรอยใหกด บันทึก 
ขอมูลท่ีเพ่ิมใหมจะแสดงบรรทัดสุดทาย โดยสวนงานสามารถแกไขหรือลบขอมูลได (เฉพาะขอมูลท่ีสวน
งานสราง เทานั้น) 
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5.2 การกําหนด Group Character (ชื่อกลุมของลักษณะของโครงการ) 
ลักษณะของโครงการของมหาวิทยาลัยประกอบดวย 
- TQF มาตรฐานการเรียนรู 5 ดาน 
- 21st Century Skills 
- Mahidol Graduate 
- กิจกรรมตามนโยบายมหาวิทยาลัย ไดแก 
o ปรัชญา เศรษฐกิจพอเพียง 
o Mahidol Volunteer 
o Transformative Learning 

- คุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค ไดแก 
o คิดดี พูดดี ทําดี 
o มีจิตสํานึกและรับผิดชอบตอสังคม 
o ใฝเรียนรูตลอดชีวิต กาวทันการเปลี่ยนแปลงของโลก 
o มีภาวะผูนํา ความคิดสรางสรรค และเกงงาน 
o สรางความสุขภายในตนเองและขยายความสุขใหผูอ่ืนได 
o เขาใจในความหลากหลายและดํารงไวซ่ึงวัฒนธรรมของชาติ 

*สวนงานสามารถสรางกลุมของลักษณะโครงการนอกเหนือจากมหาวิทยาลัยกําหนดได 
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5.3 การกําหนด Character (ลักษณะของโครงการ) 
สวนงานสามารถเพ่ิมลักษณะของโครงการนอกเหนือจากมหาวิทยาลัยกําหนดได 

 

 
 

5.4 การกําหนด Budget Type (แหลงงบประมาณ) 
สวนงานสามารถเพ่ิมแหลงงบประมาณนอกเหนือจากมหาวิทยาลัยกําหนดได 
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https://activity.mahidol.ac.th 


